ASACENTRAL

o s I G U RA N J E ASA Central osiguranje d.d. Sarajevo, Trg medunarodnog prijateljstva 25, Sarajevo, Bosna i Hercegovina

ASA CENTRAL OSIGURANJE d.d. Sarajevo trZisni lider u osiguranju, ujedno i najve¢e domace osiguravajuce drustvo, zajednickim
snagama, brigom o klijentima, partnerima, zaposlenicima pruZa povjerenje i sigurnost.
Spojeni povjerenjem, a ponosni na raznolikost, trZiSnu dostupnost i liderstvo, osiguranicima i partnerima nudimo jedinstven pristup
kvalitetnoj i brzoj usluzi. Nasa osnovna vrijednost su nasi ljudi, a uspjehe koje postizemo temeljimo na nasem jedinstvenom i snaznom
timskom radu, dajemo mogucnost razvoja karijere uz stalne edukacije i ugodnu radnu atmosferu.

PridruZi se timu Spojeni povjerenjem ukoliko se pronalazi$ na radnom mjestu

Specijalista za investicije i opce poslove
Jedan (1) izvrsitelj/izvrsilac (m/Z)

Glavne odgovornosti i zadaci:

e  Stalni kontakti sa arhitektama, izvodacima radova i nadzorom;
e  Otvaranje novih poslovnica | rekonstrukcija postojecih objekata;
— e  PrijedlaZe nova ulaganja i investicije Upravi Drustva;
e  Evidencija potrebene/vazeée dokumentacije iz oblasti Zastite na radu;
e Izrada mjesecnih izvjestaja o investicijama za eksterne | interne korisnike;

e  Prikupljanje ponuda | potrebne dokumentacije za zakljucivanje ugovora koji se odnose na investicije, te analiza ugovora |
usuglasavanje sa zakonskim propisima;
Vrsi poslove upravljanja i odrZzavanja nekretninama u posjedu Drustva;

PredlaZe direktoru sektora Plan budZeta upravljanja nekretninama za tekuéu godinu i realizacije istog;
Kontrolira izvr$enje ugovora sa dobavlja¢ima, zakupodavcima i zakupoprimcima;

Izvjestava rukovodioca o svim aktivnostim iz svog domena;

Uspostavlja i odrzava kvalitetnu poslovnu komunikaciju sa drugim organizacisjkim jedinicama;
Izraduje izvjestaje o izvrSenim radovima, popravkama, uslugama i utroSenim sredstvima;

Suraduje | komunicira s drugim organizacijskim jedinicama u pogledu razmjene poslovnih informacija.

Uvjeti koje kandidati treba ispunjavati:

e VSS —smjer arhitektura ili gradevina
e PozZeljno radno iskustvo;

e Dobro poznavanje Microsoft office paketa;
e  Vozacka dozvola B kategorija — aktivan vozac

Sta nudimo:
e Osigurano stru¢no uvodenje u posao;
e Ugodnoidinamicno radno okruzenje;
e  Sudjelovanje u kompleksnim i izazovnim zadacima;
e Mogucénost razvoja karijere i stalnih edukacija.

Ukoliko posjedujete traZene vjestine i iskustva, vase prijave, uz priloZeni Zivotopis i reference moZete slati na natjecaj@asacentral.ba.
Natjecaj je otvoren 7 dana od dana objavljivanja.

Mijesto rada: Sarajevo.

Samo kandidati koji udu u uZi izbor biti ¢e kontaktirani.
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